
     

 

(สำเนาคูฉบับ) 

 

ประกาศเทศบาลตำบลบานนา 
เรื่อง นโยบายและแนวปฏบิัติในการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

______________________ 
 

เพื่อเปนการคุมครองขอมูลสวนบุคคลท่ีเทศบาลตำบลบานนามีการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย 
รวมถึง การบริหารจัดการขอมูล ตามภารกิจ หนาที ่และอำนาจของเทศบาลตำบลบานนาใหเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการคุมครองขอมูลสวนบุคคล เทศบาลตำบลบานนาจึงออกประกาศฉบับนี้ขึ ้น เพื่อใหการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคลของเทศบาลตำบลบานนาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเปนไปตามบทบัญญัติแหง
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

ขอ ๑   ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศเทศบาลตำบลบานนา เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครองขอมูล
สวนบุคคล ของเทศบาลตำบลบานนา พ.ศ. ๒๕๖6” 
ขอ ๒   ขอบเขตการบังคับใช 
     นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ใชบังคับกับขอมูลสวนบุคคลของบุคคลซึ่งมี
ความสัมพันธกับเทศบาลตำบลบานนาในปจจุบันและที่อาจจะมีในอนาคตซึ่งถูกประมวลผลขอมูลสวนบุคคล
โดยเทศบาลตำบลบานนา ขาราชการ เจาหนาที่และรวมถึงคูสัญญาหรือบุคคลภายนอกที่ประมวลผลแทนหรือ
ในนามเทศบาลตำบลบานนาภายใตผลิตภัณฑและบริการตาง ๆ เชน เว็บไซต แอปพลิเคชัน เอกสาร หรือ
บริการในรูปแบบอ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลตำบลบานนา 
ขอ ๓ บทนิยาม 
     ในประกาศนี้  ให 
 “ขอมูล” หมายความวา สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราว ขอเท็จจริง ขอมูลหรือสิ่งใด ๆ ไมวาการสื่อ
ความหมายนั้นจะทำไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเอง หรือโดยผานวิธีการใด ๆ และไมวาจะไดจัดทำไวในรูปแบบของ
เอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถาย ฟลม การบันทึกภาพ หรือเสียง การบันทึก
โดยเครื่องคอมพิวเตอร หรือวิธีอ่ืนใดท่ีทำใหสิ่งท่ีบันทึกไวปรากฏได 
 “บุคคล” หมายความวา บุคคลธรรมดา 
 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 
 “เจาของขอมูลสวนบุคคล” (Data Subject) หมายความวา บุคคลท่ีขอมูลนั้นสามารถระบุตัวตนไปถึง
ได 
 “ขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลเกี่ยวกับบุคคลซึ่งทำใหสามารถระบุตัวบุคคลนั้นไดไมวา
ทางตรงหรือทางออม แตไมรวมถึงขอมูลของผูถึงแกกรรมโดยเฉพาะ เชน 

๑) ชื่อ - นามสกุล 
๒) เลขประจำตัวประชาชน เลขประจำตัวผูเสียภาษี เลขบัญชีธนาคาร เลขบัตรเครดิต และหมายเลขผูใช

น้ำประปา 
๓) ท่ีอยู อีเมลล หมายเลขโทรศัพท 
๔) ขอมูลอุปกรณหรือเครื่องมือและขอมูลบันทึกตาง ๆ ที่ใชติดตามตรวจสอบกิจกรรมตาง ๆ ของบุคคล 

เชน IP Address, MAC Address, Cookie, User ID และ Log File เปนตน 
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๕) ขอมูลระบุทรัพยสินของบุคคล เชน โฉนดท่ีดิน เปนตน 
๖) ขอมูลท่ีสามารถเชื่อมโยงกับขอมูลอ่ืน ซ่ึงทำใหสามารถระบุตัวเจาของขอมูลสวนบุคคลได เชน วันเกิด 

สถานที่เกิด เชื้อชาติ สัญชาติ น้ำหนัก สวนสูง ขอมูลตำแหนงที่อยู (Location) ขอมูลทางการแพทย 
ขอมูลการศึกษา ขอมูลทางการเงิน และขอมูลการจางงาน เปนตน 

๗) ขอมูลการประเมินผลการปฏิบัติงานหรือความเห็นของผูบังคับบัญชาตอพนักงานหรือลูกจาง 
 “ขอมูลสวนบุคคลที่มีความออนไหว” (Sensitive Personal Data) หมายความวา ขอมูลที่เปนเรื่อง
สวนตัวโดยแทของสวนบุคคล เกี่ยวกับเชื้อชาติ เผาพันธุ ความคิดเห็นทางการเมือง ความเชื่อในลัทธิ ศาสนา 
หรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอมูลสุขภาพ ความพิการ ขอมูลสหภาพแรงงาน ขอมูล
พันธุกรรม ขอมูลชีวภาพ หรือขอมูลอื่นใดซึ่งกระทบตอเจาของขอมูลสวนบุคคลในทำนองเดียวกัน ตามท่ี
คณะกรรมการประกาศกำหนด 
 “ขอมูลชีวภาพ” (Biometric) หมายความวา ขอมูลสวนบุคคลที่เกิดจากการใชเทคนิคหรือเทคโนโลยี
ที่เกี่ยวของกับการนำลักษณะเดนทางกายภาพหรือทางพฤติกรรมของบุคคลมาใช ทำใหสามารถยืนยันตัวตน
ของบุคคลนั้นท่ีไมเหมือนกับบุคคลอ่ืนได เชน ขอมูลภาพจำลองใบหนา ขอมูลจำลองมานตา หรือขอมูลจำลอง
ลายนิ้วมือ เปนตน 
 “ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงมีอำนาจหนาท่ีตัดสินใจอันเก่ียวกับ
การเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
 “ผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลตามคำสั่งหรือในนามของผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล ท้ังนี้ บุคคลหรือ
นิติบุคคลซ่ึงดำเนินการดังกลาวไมเปนผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล 
 “เจาหนาที่คุมครองขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ผูที่ไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งจาก กปภ. ใหมี
หนาท่ีใหคำแนะนำและตรวจสอบการดำเนินงาน ประสานงาน และใหความรวมมือกับสำนักงานคณะกรรมการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคล 
           “การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา การดำเนินการใด ๆ กับขอมูลสวนบุคคล เชน เก็บ
รวบรวม บันทึก สำเนา จัดระเบียบ เก็บรักษา ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช กูคืน เปดเผยสงตอ เผยแพร โอน รวม 
ลบ ทำลาย เปนตน 
           “เจาของขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลที่สำนักงาน
เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย 
ขอ 4 วัตถุประสงคในการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล 
     เทศบาลตำบลบานนาดำเนินการเก็บรวบรวมหรือไดมาซ่ึงขอมูลสวนบุคคลเพ่ือวัตถุประสงคดังตอไปนี้ โดย
ขึ้นอยูกับประเภทของผลิตภัณฑหรือบริการหรือกิจกรรมที่ใหบริการ ตลอดจนบริบทความสัมพันธที่เจาของ
ขอมูลสวนบุคคลมีกับเทศบาลตำบลบานนา 
(๑) เพื่อนำไปใชงานภายใตภารกิจ หนาที่และอำนาจตามกฎหมายที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาลตำบล
บานนาหรือดำเนินการตามที่จำเปนเพื่อดำเนินประโยชนสาธารณะใหสำเร็จลุลวงตามท่ีเทศบาลตำบลบานนา
ไดรับมอบหมาย 
(๒) เพ่ือการดำเนินการตามสัญญาระหวางเทศบาลตำบลบานนากับบุคคลท่ีเก่ียวของ 
(๓) เพ่ือการดำเนินการทางธุรกรรมของเทศบาลตำบลบานนา 
(๔) ควบคุมดูแล ใชงาน ติดตาม ตรวจสอบและบริหารจัดการบริการตาง ๆ เพื่ออำนวยความสะดวกตามความ
มุงหมายของเจาของขอมูลสวนบุคคล 
(๕) เพื่อเก็บรักษาและปรับปรุงขอมูลอันเกี่ยวกับเจาของขอมูลสวนบุคคล รวมทั้งเอกสารที่มีการกลาวอางถึง
เจาของขอมูลสวนบุคคล 
(๖) จัดทำบันทึกรายการการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลตามท่ีกฎหมายกำหนด 
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(๗) วิเคราะหขอมูล รวมถึงแกไขปญหาท่ีเก่ียวกับบริการของเทศบาลตำบลบานนา 
(๘) เพื่อดำเนินการตามที ่จำเปนในการบริหารจัดการภายในองคกร รวมถึงการรับสมัครงาน การสรรหา
กรรมการหรือผูดำรงตำแหนงตาง ๆ การประเมินคุณสมบัติ 
(๙) ปองกัน ตรวจจับ หลีกเลี่ยง และตรวจสอบการฉอโกง การละเมิดความปลอดภัย หรือการกระทำท่ีตองหาม 
หรือผิดกฎหมาย และอาจเกิดความเสียหายตอท้ังเทศบาลตำบลบานนาและเจาของขอมูลสวนบุคคล 
(๑๐) การยืนยันตัวตน พิสูจนตัวตนและตรวจสอบขอมูลของเจาของขอมูลสวนบุคคล เม่ือมีการสมัครใชบริการ
ของเทศบาลตำบลบานนาหรือติดตอใชบริการ หรือใชสิทธิตามกฎหมาย 
(๑๑) ปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพผลิตภัณฑและบริการใหทันสมัย 
(๑๒) การประเมินและบริหารจัดการความเสี่ยง 
(๑๓) สงการแจงเตือน การยืนยันการทำคำสั่ง ติดตอสื่อสารและแจงขาวสารไปยังเจาของขอมูลสวนบุคคล 
(๑๔) เพ่ือจัดทำและสงมอบเอกสารหรือขอมูลท่ีมีความเก่ียวของและจำเปน 
(๑๕) ยืนยันตัวตน ปองกันการสแปม หรือการกระทำท่ีไมไดรับอนุญาต หรือผิดกฎหมาย 
(๑๖) ตรวจสอบการเขาถึงและการใชบริการของเทศบาลตำบลบานนาทั้งในภาพรวมและรายบุคคล เพ่ือ
วัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับการคนควา และการวิเคราะห 
(๑๗) ดำเนินการตามที่จำเปนเพื่อปฏิบัติตามหนาที่ท่ีเทศบาลตำบลบานนามีตอหนวยงานที่มีอำนาจควบคุม 
หนวยงานดานภาษี การบังคับใชกฎหมาย หรือภาระผูกพันตามกฎหมายของเทศบาลตำบลบานนา 
(๑๘) ดำเนินการตามท่ีจำเปนเพ่ือประโยชนท่ีชอบดวยกฎหมายของสำนักงาน ก.พ. หรือของบุคคลอ่ืน หรือของ
นิติบุคคลอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการการดำเนินการของเทศบาลตำบลบานนา 
(๑๙) ปองกัน หรือหยุดยั้งอันตรายตอชีวิต รางกาย หรือสุขภาพของบุคคลซ่ึงรวมถึงการเฝาระวังโรคระบาด 
(๒๐) จัดเตรียมเอกสารทางประวัติศาสตรเพื่อประโยชนสาธารณะ การคนควาหรือจัดทำสถิติท่ีเทศบาลตำบล
บานนาไดรับมอบหมายใหดำเนินการ 
(๒๑) เพื่อการปฏิบัติตามกฎหมาย ประกาศ คำสั่งที่มีผลบังคับใช หรือการดำเนินการเกี่ยวกับคดีความ การ
ดำเนินการเก่ียวกับขอมูลตามหมายศาล รวมถึงการใชสิทธิเก่ียวกับขอมูลของเจาของขอมูลสวนบุคคล 
ขอ 5 แหลงท่ีมาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเทศบาลตำบลบานนาเก็บรวบรวม 
     เทศบาลตำบลบานนาจะเก็บรวบรวมหรือไดมาซึ ่งขอมูลสวนบุคคลประเภทตาง ๆ จากแหลงขอมูล 
ดังตอไปนี้ 
     (๑) เก็บรวบรวมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลโดยตรงในชองทางใหบริการตาง ๆ เชน ขั้นตอนการ
สมัคร ลงทะเบียน สมัครงาน ลงนามในสัญญา เอกสาร ทำแบบสำรวจหรือใชงานผลิตภัณฑ บริการ หรือ
ชองทางใหบริการอื่นที่ควบคุมดูแลโดยเทศบาลตำบลบานนาหรือเมื่อเจาของขอมูลสวนบุคคลติดตอสื่อสารกับ
เทศบาลตำบลบานนา ณ ท่ีทำการหรือผานชองทางติดตออ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลตำบลบานนาเปนตน 
     (๒) เก็บรวบรวมจากการที่เจาของขอมูลสวนบุคคลเขาใชงานเว็บไซต ผลิตภัณฑ หรือบริการอื่น ๆ 
ตามสัญญาหรือตามพันธกิจของเทศบาลตำบลบานนา เชน การติดตามพฤติกรรมการใชงานเว็บไซต ผลิตภัณฑ
หรือบริการของเทศบาลตำบลบานนาดวยการใชคุกกี้ (Cookies) หรือจากซอฟตแวรบนอุปกรณของเจาของ
ขอมูลสวนบุคคล เปนตน 
     (๓) เก็บรวบรวมจากแหลงอื่นนอกจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยที่แหลงขอมูลดังกลาวมีอำนาจ
หนาที่ มีเหตุผลที่ชอบดวยกฎหมายหรือไดรับความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลแลวในการเปดเผย
ขอมูลแกเทศบาลตำบลบานนา เชน การเชื่อมโยงบริการดิจิทัลของหนวยงานของรัฐในการใหบริการเพ่ือ
ประโยชนสาธารณะแบบเบ็ดเสร็จแกเจาของขอมูลสวนบุคคลเอง การรับขอมูลสวนบุคคลจากหนวยงานของรัฐ
แหงอื ่นในฐานะท่ีเทศบาลตำบลบานนามีหนาที ่ตามกฎหมายวาดวยการจัดตั ้งเทศบาล พันธกิจในการ
ดำเนินการจัดใหมีศูนยแลกเปลี่ยนขอมูลกลางเพื่อสนับสนุนการดำเนินการของหนวยงานของรัฐในการ
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ใหบริการประชาชนผานระบบดิจิทัล รวมถึงความจำเปนเพ่ือใหบริการตามสัญญาท่ีอาจมีการแลกเปลี่ยนขอมูล
สวนบุคคลกับหนวยงานคูสัญญาได เปนตน 
           นอกจากนี ้ ยังหมายความรวมถึงกรณีที ่เจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผู ใหขอมูลสวนบุคคลของ
บุคคลภายนอกแกเทศบาลตำบลบานนาในกรณีนี้ เจาของขอมูลสวนบุคคลมีหนาที่รับผิดชอบในการแจง
รายละเอียดตามนโยบายนี้หรือประกาศของผลิตภัณฑหรือบริการนั้น ๆ ตามแตกรณีใหบุคคลดังกลาวทราบ 
ตลอดจนขอความยินยอมจากบุคคลนั้นหากเปนกรณีที่ตองไดรับความยินยอมในการเปดเผยขอมูลแกเทศบาล
ตำบลบานนา 
            ท้ังนี้ ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลปฏิเสธใหขอมูลท่ีมีความจำเปนในการใหบริการของ เทศบาล
ตำบลบานนาอาจเปนผลใหเทศบาลตำบลบานนาไมสามารถใหบริการนั้นแกเจาของขอมูลสวนบุคคลดังกลาวได
ท้ังหมดหรือบางสวน 
ขอ 6 การใชขอมูลสวนบุคคล 

1. เทศบาลตำบลบานนาจะใชขอมูลสวนบุคคลของทานเพียงเทาที่จำเปน เชน ชื่อ และ ที่อยู เพื่อใช
ในการติดตอ ใหบริการประชาสัมพันธ หรือใหขอมูลขาวสารตาง ๆ รวมทั้งสำรวจความคิดเห็นของทานใน
กิจการหรือกิจกรรมของเทศบาลตำบลบานนาเทานั้น 

2. เทศบาลตำบลบานนาขอรับรองวาจะไมนำขอมูลสวนบุคคลของทานท่ี เทศบาลตำบลบานนาไดเก็บ
รวบรวมไว ไปขายหรือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอกโดยเด็ดขาด เวนแตจะไดรับอนุญาตจากทานเทานั้น 

3. ในกรณีที่ เทศบาลตำบลบานนาไดวาจางหนวยงานอื่นเพื่อใหดำเนินการเกี่ยวกับขอมูลสวนบุคคล
ของทาน เชน การจัดสงพัสดุไปรษณีย การวิเคราะหเชิงสถิติในกิจการหรือกิจกรรมของ เทศบาลตำบลบานนา 
เปนตน เทศบาลตำบลบานนาจะกำหนดใหหนวยงานท่ีไดวาจางใหดำเนินการดังกลาว เก็บรักษาความลับ และ
ความปลอดภัยของขอมูลสวนบุคคลของทาน และกำหนดขอหามมิใหมีการนำขอมูลสวนบุคคลดังกลาว ไปใช
นอกเหนือจากกิจกรรมหรือกิจการของเทศบาลตำบลบานนา 
ขอ ๗ คุกก้ี (Cookies) 
    เทศบาลตำบลบานนาจะเก็บรวบรวมและใชคุกกี้รวมถึงเทคโนโลยีอื่นในลักษณะเดียวกันในเว็บไซตที่อยู
ภายใตความดูแลของเทศบาลตำบลบานนา เชน www. bannacity.go.th หรือบนอุปกรณหรือบริการท่ีเจาของ
ขอมูลสวนบุคคลใชงาน ท้ังนี้ เพ่ือการดำเนินการดานความปลอดภัยในการใหบริการของเทศบาลตำบลบานนา
และเพ่ือใหผูใชงานไดรับความสะดวกและประสบการณท่ีดีในการใชงานบริการของสำนักงาน และขอมูลเหลานี้
จะถูกนำไปเพื่อปรับปรุงเว็บไซตของเทศบาลตำบลบานนาใหตรงกับความตองการของเจาของขอมูล โดย
สามารถตั้งคาหรือลบการใชงานคุกกี้ไดดวยตนเองจากการตั้งคาในเว็บเบราวเชอร (Web Browser) ของ
เจาของขอมูลสวนบุคคล  
ขอ ๘ ขอมูลสวนบุคคลของผูเยาว คนไรความสามารถและคนเสมือนไรความสามารถ 
               กรณีท่ีเทศบาลตำบลบานนาทราบวาขอมูลสวนบุคคลท่ีจำเปนตองไดรับความยินยอมในการเก็บ
รวบรวม เปนของบุคคลซ่ึงเปนผูเยาว คนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ เทศบาลตำบลบานนา
จะไมทำการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลนั้นจนกวาจะไดรับความยินยอมจากผูใชอำนาจปกครองที่มีอำนาจ
กระทำการแทนผูเยาว หรือผูอนุบาล หรือผูพิทักษ ตามแตกรณี ท้ังนี้ เปนไปตามเง่ือนไขท่ีกฎหมายกำหนด 
               กรณีท่ีเทศบาลตำบลบานนาไมทราบมากอนวาเจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผู  เยาวคนไร
ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลังวาเทศบาลตำบลบานนาไดเก็บ
รวบรวมขอมูลสวนบุคคลของบุคคลดังกลาวโดยยังมิไดรับความยินยอมจากผูใชอำนาจปกครองที่มีอำนาจ
กระทำการแทนตามกฎหมาย หากเทศบาลตำบลบานนาไมมีเหตุอันชอบดวยกฎหมายประการอื่นในการเก็บ
รวบรวมขอมูลของบุคคลดังกลาว เทศบาลตำบลบานนาจะดำเนินการลบทำลายขอมูลสวนบุคคลนั้นโดยเร็ว 
เวนแตเจาของขอมูลสวนบุคคลใหความยินยอมในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลดังกลาวตอไป 
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ขอ 9 สิทธิในการควบคุมขอมูลสวนบุคคลของทาน 
        เพื่อประโยชนในการรักษาความเปนสวนตัวของทานๆ มีสิทธิเลือกที่จะใหมีการใชหรือแชรขอมูลสวน
บุคคลของทาน หรืออาจเลือกที่จะไมรับขอมูลหรือสื่อทางการตลาดใด ๆ จาก เทศบาลตำบลบานนาก็ได โดย
เพียงแตท านกรอกความจำนงดังกล าวเพื ่อแจ งให  เทศบาลตำบลบานนาทราบในหนาเว ็บ www. 
bannacity.go.th 

ขอ 10 การรักษาความปลอดภัยสำหรับขอมูลสวนบุคคล 
เพื่อประโยชนในการรักษาความลับและความปลอดภัยสำหรับขอมูลสวนบุคคลของทาน เทศบาล

ตำบลบานนาจึงไดกำหนดระเบียบภายในหนวยงานเพื่อกำหนดสิทธิในการเขาถึงหรือใชขอมูลสวนบุคคลของ
ทาน และเพ่ือรักษาความลับและความปลอดภัยของขอมูลบางอยางท่ีมีความสำคัญอยางยิ่ง เชน หมายเลขบัตร
เครดิต เปนตน เทศบาลตำบลบานนาจึงไดจัดใหมีชองทางการสื่อสารแบบปลอดภัยสำหรับขอมูลดังกลาวดวย
การเขารหัสลับขอมูลดังกลาว เชน จัดใหมีการใช Secure Socket Layer (SSL) protocol เปนตน 
ขอ ๑1 ระยะเวลาในการเก็บรวบรวมและทำลายขอมูลสวนบุคคล 
              เทศบาลตำบลบานนาจะเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลไวในระยะเวลาเทาที่ขอมูลนั้นยังมีความจำเปน 
ตามวัตถุประสงคในการเก็บรวบรวมขอมูลเทานั้น ตามรายละเอียดท่ีไดกำหนดไวในนโยบาย ประกาศ 
หรือตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ เม่ือพนระยะเวลาและขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลสิ้นความ
จำเปนตามวัตถุประสงคดังกลาวแลว เทศบาลตำบลบานนาจะทำการลบ ทำลายขอมูลสวนบุคคล หรือทำให
ขอมูลสวนบุคคลไมสามารถระบุตัวตนไดตอไป ตามรูปแบบและมาตรฐานการลบทำลายขอมูลสวนบุคคล ท่ี
คณะกรรมการหรือกฎหมายจะไดประกาศกำหนดหรือตามมาตรฐานสากล อยางไรก็ดี ในกรณีที่มีขอพิพาท 
การใชสิทธิ หรือคดีความอันเกี่ยวของกับขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล เทศบาลตำบลบานนา
ขอสงวนสิทธิในการเก็บรักษาขอมูลนั้นตอไปจนกวาขอพิพาทนั้น จะไดมีคำสั่งหรือคำพิพากษาถึงท่ีสุด 
ขอ ๑2 เจาหนาท่ีคุมครองขอมูลสวนบุคคล 
            เทศบาลตำบลบานนาไดแตงตั้งเจาหนาที่คุมครองขอมูลสวนบุคคลเพื่อทำหนาที่ตรวจสอบ กำกับ 
และใหคำแนะนำในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล รวมถึงการประสานงานและใหความ
รวมมือกับสำนักงานคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล เพื่อใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ขอ ๑3 สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
             พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ไดกำหนดสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล
ไวหลายประการ โดยรายละเอียดของสิทธิตาง ๆ ประกอบดวย 
                          (๑)  สิทธิในการขอเขาถึงขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลมีสิทธิขอเขาถึง รับสำเนาและ
ขอใหเปดเผยที่มาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเทศบาลตำบลบานนาเก็บรวบรวมไวโดยปราศจากความยินยอมของ
เจาของขอมูลสวนบุคคล เวนแตกรณีท่ีเทศบาลตำบลบานนามีสิทธิปฏิเสธคำขอของเจาของขอมูลสวนบุคคล
ดวยเหตุตามกฎหมายหรือคำสั่งศาล หรือกรณีที่การใชสิทธิของเจาของขอมูลจะมีผลกระทบที่อาจกอใหเกิด
ความเสียหายตอสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอ่ืน 
                          (๒)  สิทธิในการขอแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง สมบูรณและเปนปจจุบัน หากเจาของ
ขอมูลสวนบุคคลพบวาขอมูลสวนบุคคลของตนเองไมถูกตอง ไมครบถวนหรือไมเปนปจจุบัน เจาของขอมูลสวน
บุคคลมีสิทธิขอใหแกไขเพ่ือใหมีความถูกตอง เปนปจจุบัน สมบูรณ และไมกอใหเกิดความเขาใจผิดได 
                          (๓)  สิทธิในการลบหรือทำลายขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอให
เทศบาลตำบลบานนาลบหรือทำลายขอมูลสวนบุคคลของตนเอง หรือทำใหขอมูลสวนบุคคลของตนเอง 
ไมสามารถระบุตัวบุคคลที่เปนเจาของขอมูลไดตอไป ทั้งนี้ การใชสิทธิลบหรือทำลายขอมูลสวนบุคคลนี้จะตอง
อยูภายใตเง่ือนไขตามท่ีกฎหมายกำหนด 
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                          (๔)  สิทธิในการขอใหระงับการใชขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอให
ระงับการใชขอมูลสวนบุคคลของตนเอง ท้ังนี้ ในกรณีดังตอไปนี้ 
                               ก)  เมื่ออยูในชวงเวลาท่ีเทศบาลตำบลบานนาทำการตรวจสอบตามคำรองขอของ
เจาของขอมูลสวนบุคคลใหแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง สมบูรณและเปนปจจุบัน 
                               ข)  ขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลถูกเก็บรวบรวม ใชหรือเปดเผยโดย
มิชอบดวยกฎหมาย 
                               ค)  เมื่อขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลหมดความจำเปนในการเก็บ
รักษาไวตามวัตถุประสงคท่ีเทศบาลตำบลบานนาไดแจงในการเก็บรวบรวม แตเจาของขอมูลสวนบุคคลประสงค
ใหเทศบาลตำบลบานนาเก็บรักษาขอมูลนั้นตอไปเพ่ือประกอบการใชสิทธิตามกฎหมาย 
                               ง)  เมื ่ออยู ในชวงเวลาท่ีเทศบาลตำบลบานนากำลังพิสูจนถึงเหตุอันชอบดวย
กฎหมายในการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล หรือตรวจสอบความจำเปนในการ
เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลเพื่อประโยชนสาธารณะ อันเนื่องมาจากการที่เจาของขอมูลสวน
บุคคลไดใชสิทธิคัดคานการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
                          (๕)  สิทธิในการคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิ
คัดคานการเก็บรวบรวม ใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลท่ีเก่ียวกับตนเอง เวนแตกรณีท่ีเทศบาลตำบลบานนามี
เหตุในการปฏิเสธคำขอโดยชอบดวยกฎหมาย (เชน เทศบาลตำบลบานนาสามารถแสดงใหเห็นวาการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลมีเหตุอันชอบดวยกฎหมายยิ่งกวา หรือ
เพื่อการกอตั้งสิทธิเรียกรองตามกฎหมายการปฏิบัติตามหรือการใชสิทธิเรียกรองทางกฎหมาย หรือเพ่ือ
ประโยชนสาธารณะของเทศบาลตำบลบานนาเปนตน) 
                          (๖)  สิทธิในการขอถอนความยินยอม ในกรณีที่เจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความ
ยินยอมแกเทศบาลตำบลบานนาในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล (ไมวาความยินยอมนั้น 
จะไดใหไวกอนหรือหลังพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มีผลใชบังคับ) เจาของขอมูล
สวนบุคคลมีสิทธิถอนความยินยอมเม่ือใดก็ไดตลอดระยะเวลาท่ีขอมูลสวนบุคคลถูกเก็บรักษาโดยเทศบาลตำบล
บานนาเวนแตมีขอจำกัดสิทธิโดยกฎหมายใหสำนักงาน ก.พ. จำเปนตองเก็บรักษาขอมูลตอไป หรือยังคงมี
สัญญาระหวางเจาของขอมูลสวนบุคคลกับเทศบาลตำบลบานนาท่ีใหประโยชนแกเจาของขอมูลสวนบุคคลอยู 
                          (๗)  สิทธิในการขอรับ สงหรือโอนขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิในการ
ขอรับขอมูลสวนบุคคลของตนเองจากเทศบาลตำบลบานนาในรูปแบบที่สามารถอานหรือใชงานโดยทั่วไปได
ดวยเครื่องมือหรืออุปกรณที่ทำงานไดโดยอัตโนมัติและสามารถใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลไดโดยวิธีการ
อัตโนมัติ รวมถึงอาจขอใหเทศบาลตำบลบานนาสงหรือโอนขอมูลในรูปแบบดังกลาวไปยังผูควบคุมขอมูลสวน
บุคคลรายอ่ืน ท้ังนี้ การใชสิทธินี้จะตองอยูภายใตเง่ือนไขตามท่ีกฎหมายกำหนด 
ขอ ๑4 โทษของการไมปฏิบัติตามนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 
               การไมปฏิบัติตามนโยบายอาจมีผลเปนความผิดและถูกลงโทษทางวินัยตามกฎหมายและระเบียบท่ี
เกี่ยวของ (สำหรับขาราชการ เจาหนาที่ หรือผูปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลบานนา) หรือตามขอตกลงการ
ประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (สำหรับผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล) ทั้งนี้ ตามแตกรณีและความสัมพันธท่ี
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีตอเทศบาลตำบลบานนาและอาจไดรับโทษตามท่ีกำหนดโดยพระราชบัญญัติคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมท้ัง กฎ ระเบียบ คำสั่งท่ีเก่ียวของ 
ขอ ๑5 การรองเรียนตอหนวยงานผูมีอำนาจกำกับดูแล 
               ในกรณีที่เจาของขอมูลสวนบุคคลพบวา เทศบาลตำบลบานนามิไดปฏิบัติตามกฎหมายคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิรองเรียนไปยังคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล หรือ
หนวยงานท่ีมีอำนาจกำกับดูแลท่ีไดรับการแตงตั้งโดยคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลหรือตามกฎหมาย 
ทั้งนี้ กอนการรองเรียนดังกลาว เทศบาลตำบลบานนาขอใหเจาของขอมูลสวนบุคคลโปรดติดตอมายังเทศบาล



-๗- 
 
ตำบลบานนาเพื่อใหเทศบาลตำบลบานนามีโอกาสไดรับทราบขอเท็จจริงและไดชี้แจงในประเด็นตาง ๆ รวมถึง
จัดการแกไขขอกังวลของเจาของขอมูลสวนบุคคลกอนในโอกาสแรก 
ขอ 16 การปรับปรุงนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 
                เทศบาลตำบลบานนาอาจพิจารณาปรับปรุง แกไข หรือเปลี่ยนแปลงนโยบายและแนวปฏิบัตินี้ 
เพื่อใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงของกฎหมายและการดำเนินงานของเทศบาลตำบลบานนารวมถึงอาจ
ปรับปรุงเพื่อใหสอดคลองกับความคิดเห็นและขอเสนอแนะจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยเทศบาลตำบล
บานนาจะประกาศแจงใหทราบอยางชัดเจนกอนเริ่มดำเนินการหรืออาจสงประกาศแจงเตือนใหเจาของขอมูล 
สวนบุคคลทราบโดยตรงตามชองทางการสื่อสารของเทศบาลตำบลบานนาภายหลังการบังคับใชนโยบายฉบับนี้
ใหถือเปนการรับทราบขอตกลงในนโยบายและแนวปฏิบัตินี้แลว  

ทั้งนี้ เทศบาลตำบลบานนาจะมีการทบทวนนโยบายและแนวปฏิบัติใหเปนปจจุบันอยางนอยปละ ๑ 
ครั้ง หรือเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงท่ีสำคัญของเทศบาลตำบลบานนา 
ขอ 17 การติดตอกับเทศบาลตำบลบานนา 
               หากเจาของขอมูลสวนบุคคลมีขอสงสัย ขอเสนอแนะ หรือขอกังวลเกี่ยวกับการเก็บรวบรวม ใช 
และเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของเทศบาลตำบลบานนาหรือเกี่ยวกับนโยบายนี้ หรือตองการใชสิทธิตาม
กฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสามารถติดตอสอบถามไดท่ี 
(๑) ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล (Data Controller)     

เทศบาลตำบลบานนา 
ท่ีอยู เลขท่ี 300/9 หมูท่ี 2 ตำบลบานนา อำเภอบานนาเดิม จังหวัดสุราษฎรธานี 84240 
โทรศัพท : 077-359267 โทรสาร : 077-359267 
เว็บไซต : www.bannacity.go.th 
อีเมล : saraban@bannacity.go.th 

 
(๒) เจาหนาท่ีคุมครองขอมูลสวนบุคคล (Data Protection Officer : DPO) 

เทศบาลตำบลบานนา 
ท่ีอยู เลขท่ี 300/9 หมูท่ี 2 ตำบลบานนา อำเภอบานนาเดิม จังหวัดสุราษฎรธานี 84240 
โทรศัพท : 077-359267 โทรสาร : 077-359267 
เว็บไซต : www.bannacity.go.th 
อีเมล : saraban@bannacity.go.th 

 
ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี 10 เดือน เมษายน พ.ศ. 2566 เปนตนไป 

ประกาศ ณ วันท่ี  10 เดือน เมษายน พ.ศ. 2566 
 
 
 

(นายธงชัย วองทรง) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานนา 

 


